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Mini guida utente




Disclaimer

« La seguente guida sara integrata nel tempo a seguito di aggiornamenti dell’applicazione

« |l template Excel «eCOVID Vaccini - Tracciati record per caricamento vaccinandi — v10.0» & parte integrante della
documentazione
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’?&' Accesso alla piattaforma

Gli utenti abilitati potranno accedere alla piattaforma
tramite user e password comunicati via mail al seguente
link: https://cvl9vaccinazione.cdp-sanita.soresa.it/

Si ricorda che, al primo accesso, occorre cliccare in
alto a destra ed effettuare il cambio password (1)

La richiesta di abilitazione di nuovi utenti deve essere
comunicata da parte della direzione aziendale all'indirizze
“vaccinicovid@soresa.it” specificando: CF, Nome,
Cognome, mail, ente di appartenenza (NSIS) e contatto
telefonico dell’'utente da abilitare

Non saranno abilitati nuovi utenti per i quali non
pervengano comunicazioni secondo tali modalita

REGIONE
‘ CAMPANIA
SINFONIA
=63
= eCOVID

- SINFONIA
=B ccovio

VACCINAZIONE

Username *

Password*®
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https://cv19vaccinazione.cdp-sanita.soresa.it/

Selezione del centro vaccino di

Eseguito il login € necessario indicare I'ente
(1) e quindi il centro vaccinale (2) in cui Si
opera, selezionandolo dall’apposito menu a
tendina.

Effettuata la selezione, cliccare su “Salva” (3)

A seguito della selezione, tutti i campi presenti
in piattaforma relativi all'indicazione del centro
vaccinale risulteranno precompilati.

appartenenza

NB: In qualsiasi momento della navigazione e

possibile cambiare la selezione
vaccinale (slide successiva)

del

centro

Ente*

Scegli una opzione

.i|>- SELEZIONE CENTRO VACCIND
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Selezione del centro vaccino di appartenenza

Per modificare il centro vaccinale selezionato
in fase di login, cliccare sul nome del centro
indicato nella barra blu posta in alto (1) e
ripetere la selezione.

E possibile effettuare la selezione per i soli
centri vaccinali a cui 'utente e abilitato.

I nome del centro vaccinale sara sempre
presente nella barra blu posta in alto, in modo
da consentire il cambio di selezione in
gualsiasi momento di utilizzo della piattaforma.
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CARICA ELENCO VACCINANDI RICERCA VACCINANDI

Come utente utente aziendale voglio poter caricare una ' Come utente operatore del centro vaccinale, voglio poter
sta di soggetti (operatori sanitari, RSA) al fine di indicarli ricercare una prenotazione di un soggetto al fine di poter

come beneficiari del vaccino. registrare la prima somministrazione.
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Home Page WEB APP Vaccini

Eseguito I'accesso, si accede alla home page
della web App, dalla quale &’ possibile:

Importare i vaccinandi (1)
Ricercare i vaccinandi (2)
Diario (3)

Gestione Centri Vaccini (4)

In qualsiasi momento, € possibile tornare alla
home page cliccando sul logo eCOVID in alto
a destra (b).
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CARICA ELENCOVACTINANDI ~  RICERCA WACCINANDI ~  DIARIO ~  GESTIONE CENTRI VACCINI ~

CARICA ELENCO VACCINANDI

DIARIO

Benvenuto nella Piattaforma
Web APP Vaccini — Emergenza COVID-19

RICERCA VACCINANDI

GESTIONE CENTRI VACCINI

PRESIDIO OSPEDALIERQ RUMMO
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’% Ricerca vaccinando

Per eseguire la Ricerca di un vaccinando,
tramite la barra blu in alto selezionare
RICERCA VACCINANDI (1) e cliccare sulla
voce “Ricerca vaccinandi” (2).

Scegliere il tipo di ricerca (3) , dallapposita
freccia del menu a tendina e selezionare una
tra le due tipologie riportate (4):

* Ricerca per azienda di appartenenza (da
utilizzare nel caso di operatore sanitario o
ospite/operatore RSA);

* Ricerca per ASL di iscrizione (da utilizzare
nel caso di cittadino).

A
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CARICA ELENCO VACCINANDI ~  RICERCA VACCINANDI ~

RICERCA

VACCINAZIONE

RICERCA VACCINANDI
(i) RICERCA

Ricerca per azienda di appartenenza 9
Ricerca per ASL di iscrizione

eEUVlD _ Q E




Per ricercare un vaccinando, e sufficiente
indicare il Codice Fiscale e cliccare ricerca (1).
Alternativamente possono essere compilati dei
filtri (Azienda di appartenenza,; tipo di presidio;
Presidio/Distretto/RSA; Tipo di vaccinando)
per filtrare la ricerca.

':.-
’ﬁ.‘ Ricerca vaccinando — per azienda di appartenenza

(i) RICERCA

Tipo di Ricerca

Ricerca per azienda di appartenenza

Azienda di appartenenza

Sceglil'azienda di appartenenza

Presidio / Distretto / RSA

Scegli il Presidio / Distretto / RSA

Tipo

Scegliil tipo di presidio

Nome

Codice Fiscale

Cognome

Stato Richiesta Vaccino

Scegli una opzione

Tipo vaccinando

Sceglila tipologia di vaccinando

Ricerca

10



Per ricercare un vaccinando, e sufficiente
indicare il Codice Fiscale e cliccare ricerca (1).
Alternativamente possono essere compilati dei
filtri (ASL di iscrizione; Distretto iscrizione;
Tipo di vaccinando) per filtrare la ricerca.

':.-
’ﬁ.‘ Ricerca vaccinando — per ASL di iscrizione

@ RICERCA

Tipo di Ricerca

Ricerca per ASL di iscrizione

ASL di iscrizione

Scegli un ASL di iscrizione

Distretto iscrizione

Scegli il distretto

Nome

Cognome

Codice Fiscale

Tipo vaccinando

Scegli la tipologia di vaccinando

Stato Richiesta Vaccino

Scegli lo stato della richiesta

1

Ricerca

11



.:-'

Aggiornamento dati vaccinando

iy LISTA VACCINANDI

Per il vaccinando, che ha precedentemente N i —_—

provveduto all’aggiornamento dei dati presso gombes femess  fedefRas cmeme e Swe G SRR
ufficio Anagrafe ASL, e possibile richiamare | o201 0SS HENENCSSM

dati anagrafici aggiornati in piattaforma @ .
VaCCI n I . r.:'i:hfu:.: :':'.l
Occorre procedere come segue: s

e Cercare il vaccinando attraverso la

funzionalita di “Ricerca vaccinando’;

ﬂ Lista acrinazioni
-'_'I.-' I - ! [eape—
% [ Q0

« Dal menu “Azioni” selezionare “Dettaglio
vaccinando” (1);

- Dalla pagina di Dettaglio cliccare su
“Aggiorna dati anagrafici”’ (2). systam 370472021 1011602

@iornato da Aggoinate

BGNFNC 1350472021 10:26:51

(i) CREATO E AGGIDRNATO DA

12
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’?&' Fase di accettazione

Al termine della ricerca del vaccinando,
appare la lista vaccinandi (1), ove occorre
cliccare su Azioni (2) e, dunque, su
Vaccinazione Covid19 (3).*

Appare la schermata di Accettazione (4),
precompilata con 1 dati anagrafici del
vaccinando.

Se e gia stata eseguita la fase di
accettazione, lo stato del vaccinando sara
“Accettazione” (5) ed €& possibile procedere
con la registrazione dei dati di
somministrazione.

(i) LISTA VACCINANDI

Distretts di

Asl di lserizione Iserizione Codice fiscale Cogname Nome Skata Azianl

* NOTA: | vaccini possono essere registrati solo sui
vaccinandi presenti in piattaforma, per verificare se un
vaccinando e gia presente in piattaforma fare riferimento
alla sezione di ricerca vaccinandi precedente.

@ LISTA \IACCINL\NDIo

Distretto di
Asl di Iscrizione Iscrizione

DS27 - Distretto
Ds27

150204

DS31 - Distretto
DS31

(i) ACCETTAZIONE
15¢

(i) DATIVACCINANDO

150204

Codice Fiscale

Codice fiscale Cognome Azioni

=@
Dettaglio

Vaccinazione

4
Covid19 @

4

Numero di Cellulare *

Mail *

MAIL_VACCINANDO@GMAIL.COM

Scegli un farmaco

-

Acquisita Autocertificazione *

@ Scarica Consenso

14
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Fase di accettazione (1/2)

Inserire | dati relativi al vaccinando:

“Numero di cellulare”;

“Mail’;

“Farmaco” che verra somministrato (1) tramite I'apposito menu a
tendina;

Selezionare la spunta relativa all’eventuale acquisizione della
documentazione relativa all’Autocertificazione effettuata dal
Vaccinando al momento dell’adesione.

Cliccando sul bottone “Scarica Consenso” (2), € possibile scaricare il
documento in formato pdf contenente il modulo di consenso specifico
per il farmaco selezionato e la scheda anamnestica precompilati con |

dati anagrafici del vaccinando. Tali documenti dovranno essere

compilati, firmati e ricaricati nellapposita sezione (vedi pagina 14 punto

4)

Note:

Il luogo di Somministrazione e precompilato con il “Centro
vaccino” selezionato dall’utente in fase di accesso (Pagina 5)

Le aziende devono conservare; obbligatoriamente le schede
anamnestiche e i consensi acquisiti ed effettuare lupload
(anche a posteriori) sulla piattaforma.

(iD ACCETTAZIONE

() DATI VACCINANDO

Codice Fiscale

Numero di Cellulare *

Mail *

MAIL_VACCINANDO@GMAIL.COM

Scegli un farmaco

ﬂ Acquisita Autocertificazione *

(i) DATI DA INSERIRE

OSPEDALE SAN GIULIAND

9 Scarica Consenso 2

Data di Sammimi

03,/01,2021 -

15
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Fase di accettazione (2/2)

Per completare la fase di accettazione € necessario cliccare su:

- “Salva e Continua” (1) per procedere contestualmente alla
registrazione della vaccinazione;

« “Salva” (2) per concludere la fase di accettazione e registrare in un
secondo momento la vaccinazione (lo stato del vaccinando diventera
“Accettazione”). In ogni caso, sara necessario recuperare il soggetto
per registrare i dati di somministrazione quando effettuata.

Note:
Il luogo di Somministrazione e precompilato con il “Centro

vaccino” selezionato dall’utente in fase di accesso (Pagina 5)

« Le aziende devono conservare; obbligatoriamente le schede
anamnestiche e i consensi acquisiti ed effettuare l'upload
(anche a posteriori) sulla piattaforma.

(iD ACCETTAZIONE

() DATI VACCINANDO

Codice Fiscale

Numero di Cellulare *

Mail *

MAIL_VACCINANDO@GMAIL.COM

Scegli un farmaco

Acquisita Autocertificazione *

- L]

(i) DATI DA INSERIRE

OSPEDALE SAN GIULIAND

Data di Sammimi

- 03,/01,2021 -

Lo - Mo . [2

16
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Fase di accettazione - Annullamento

E possibile annullare I'accettazione a partire dalla lista dei
vaccinandi, cliccando su “Azioni” (1) e, dunque, su
“Annulla Accettazione” (2).

A conferma dellannullamento, comparira il messaggio
“Accettazione annullata con successo” (3).

In seguito allannullamento, lo stato del vaccinando verra
ripristinato allo stato precedente.

CARICA ELENCO VACCINANDI ~

Azienda di
appartenenza

150205

150205

150205

150205

150205

1ENDINE

=B ccons

RICERCA VACCINANDI ~  GESTIONE CENTRI VACCINI ~

Presidio /

Distretto
/ RSA

15018900

15005800

15019100

15005800

15005800

Codice fiscale

Q2all

@ SUCCESSO!

Accettazione annullata con suc

VACCINAZIONE

Cognome

CALIEANN

| ANNA MARIA

SAVERIO

CLORINDA

GESSICA

ANTONIO

CADNFEI A

Farmaco

Vaccino C..

Vaccino C..

Vaccino C.

Vaccino C..

Vaccino C...

\accinn C

Stato Azioni

Dettaglio "@

4

Il

@

Vaccinando

-

Vaccinazione
Covid19

I

Lista Vaccinazioni
=
Annulla g
Accettazione
Accettazione 4= n

Nrrottazinna 4

LE S. GIOVANNI DI DIO @® cv1s_admin v

e

Ricerca / Ricerca Vaccinandi

RICERCA VACCINANDI

(i) RICERCA

17
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Registrazione somministrazione

Per registrare una vaccinazione e necessario
che il soggetto sia stato gia Accettato
selezionando Vaccinazioni Covid (vedi slide
11), alternativamente la scheda per la
registrazione dei dati appare immediatamente
se si e selezionato “Salva e Continua”
durante I’Accettazione.

| vaccinandi vengono classificati in tre differenti
categorie (1):

* Idonei

 Nonidonei

 Non idonei temporaneamente
* Rifiutata

selezionabili dalla voce “ldoneita” (1) tramite
apposito menu a tendina.

Anche se precedentemente inseriti, € possibile
modificare il luogo e la data di somministrazione.

Dall’apposito bottone (2) e possibile prendere
visione dei tamponi a cui il soggetto e stato
sottoposto.

(i) DATI DA INSERIRE

Luogo di Somministrazione * Responsabile vacdnazione *

- Scegli un operatore sanitario -

Data di Somministrazione Ora di Somministrazione *

- Formato ora: HH:mm

0 2 Tamponi

Idoneita * Consenso * Anamnesi acquisita *

Scegli una opzione o - o O

File Consenso

File di consenso non presente Carica Consenso

File Anamnesi

NB: Al termine della registrazione della
vaccinazione (vedi sezioni seguenti), cliccare su
“Salva” (3) per registrare la vaccinazione. Sara
possibile scaricare e stampare la ricevuta 18
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’ﬁ.‘ Registrazione vaccinazioni — Vaccinando Idoneo (1/3)

ORTI OR TNSCEIREC

Nel caso del vaccinando idoneo occorre compilare S— 1
obbligatoriamente i campi relativi a: - @
* Responsabile della vaccinazione; ® — S _
« Ora di Somministrazione; |
« Indicare se si tratta di un soggetto in gravidanza (3); e
« Categoria Rischio (4) selezionando tra le voci presenti SR E R
nel menu a tendina; (/) Yoo _
 Condizione Rischio (5) selezionando tra le voci .
presenti nel menu a tendina; @ :
0 =]
o eae
o =
[ ©  conimmmeieeem |
Nota*: Selezionato il “Luogo di somministrazione”(l), il “Responsabile

vaccinazione®” (2) dovra essere selezionato dalla lista dei responsabili associati
di default a quel Luogo di somministrazione.

Il campo “Categoria Rischio” e “Condizione Rischio” sono precompilati, ma e
possibile modificarli selezionando tra le voci presenti nel menu a tendina.
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Registrazione vaccinazioni — Vaccinando ldoneo (2/3)

Occorre inoltre compilare obbligatoriamente i campi

relativi a:

o

- o

NB: o |
o ———|

Registrare I'acquisizione del consenso e della scheda
anamnestica

Lotto (selezionabile dal menu a tendina)

Data Scadenza

Sito Inoculazione

Via di Somministrazione

Upload del modulo di consenso e della scheda
anamnestica (6).

Cliccare su “Salva” per completare la registrazione (7)

Le aziende devono conservare obbligatoriamente le
schede anamnestiche e i consensi acquisiti ed effettuare
Pupload (anche a posteriori) sulla piattaforma.

In caso di problemi relativi alla registrazione della
vaccinazione, verificare che il calendario del centro
vaccinale sia stato correttamente pianificato in
corrispondenza sia della | sia della Il somministrazione.
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’% Registrazione vaccinazioni — Vaccinando Idoneo (3/3)

Dalla scheda di registrazione della vaccinazione, l'utente
ha la possibilita di compilare la scheda anamnestica in
piattaforma, procedendo come segue:

o Cliccare su “Compila Anamnesi”(1);
o Rispondere alle domande del questionario;
o Cliccare su “Salva” (2)

(0 e |
D
o 0

(i) SCHEDA ANAMNESTICA

VACCINAZIONE ANTI-COVID19

Da compilare a cura del Vaccinando & da riesaminare insieme ai Professionisti Sanitari
addetti alla vaccinazione

Nome o Cognoms Codics Fiscals Numero di Callulare ©

ELENA I

ANAMMNESI

21
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’ﬁ.‘ Registrazione vaccinazioni — Vaccinando ldoneo Ex Covid19 positivo

(R

Nel caso del vaccinando idoneo ex Covidl9 positivo
occorre selezionare, al momento della registrazione
della vaccinazione, nel campo “Test” (1) la tipologia di
test esequita ed indicare la data di esecuzione. In
seguito occorre registrare tutti i dati relativi alla
somministrazione della | dose.

A questo punto verra visualizzata la ricevuta di
vaccinazione, priva della pianificazione Il dose, non
prevista in questo caso (2).

Ricercando il vaccinato dalla sezione “Ricerca
Vaccinandi”, la vaccinazione risulta nello stato
”Com pletata" Ricevuta di Vaccinazione

ta Vaccinazione anti-SARS-CoV-2/COVID-19

Cognome:

Codice Fiscale:

[m}
[m]

22



Registrazione vaccinazioni — Vaccinando Non Idoneo

(i) DATI DA INSERIRE

Nel caso del vaccinando non idoneo occorre cmdmemee

. . . . o ’ PRESIDID OSPEDALIERD MARTIANISE - sCEgll Un operatone samitario -
compilare soltanto il campo obbligatorio “Note
(1) e cliccare su “Salva” (2).

Data di So N traane Dea di S

2370272021 -

Mon idanes - D D
Fila [
ISENS0 Non présente . Carica Consanso
File A
ANaim P ' Carica Anasmnesi

23
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Registrazione vaccinazioni — Vaccinando Non Idoneo Temporaneamente

(i) DATI DA INSERIRE

PRESIDID DSPEDALIERD MARCIANISE -

Nel caso del vaccinando non idoneo

temporaneamente e fondamentale indicare la R :

“Data di termine di non idoneita” (1) e cliccare

su-salva (@) -
Man idanes temp t - O O

24



Nel caso di vaccinazione registrata come
“Sospesa per non idoneitd” (1) e possibile
modificare la data di termine della non
idoneita.

Cliccare su “Azioni” (2) e dunque sulla voce
“Lista Vaccinazioni” dall'apposito menu a
tendina (3).

appartenenza

150205

150205

150205

appartenenza

150205

150205

150205

RSA

150205

15005800

15005700

RSA

150205

15005800

15005700

Codice fiscale

BZANBL'

BBTNR

NSTMF

Codice fiscale

BZANBL74

BBTNR

NSTMR

':.-
Registrazione vaccinazioni — Modifica data di termine non idoneita (1/2)

Cognome

AZIA

\BBATE

>TASIO

Cognome

ZIA

BATE

TASIO

ANNIBALE

NORMA

MARCO

Nome

ANNIBALE

NORMA

MARCO

Farmaco

Vaccino C...

Vaccino C...

Vaccino C...

Farmaco

Vaccino C

Vaccino C

Stato

Sospes
per non
idoneita’

Sospesa
per non
idoneita’

Sospesa
per non

idoneita'

Stato

Sospesa

Dettaglio
Vaccinando

Vaccinazione
Covid19

Azioni

Azioni

4

4

Lista Vaccinazioni 3

Vaccino C...

SUspEsd
per non

idoneita'

Sosnesa

4

>

Il

It



’% Registrazione vaccinazioni — Modifica data di termine non idoneita (2/2)

Dalla schermata “Lista vaccini” (1), cliccare su
“Azioni” (2) e successivamente su “Modifica
Termine” (3) dall’apposito menu a tendina.

Dalla scheda “Modifica data termine” (4) é
necessario compilare i campi:

« “Inserisci la nuova data Termine non
idoneita” (5);

« “Inserisci la nuova Nota non idoneita” (6).

Infine, cliccare su "Conferma” (7) ed attendere
Il messaggio di avvenuto aggiornamento (8)

@ SUCCESSO! @

| dati sono stati aggiornati

@ LISTA VACCINI o

Data
Campagna Somministazione Ora Somministazione

CovID19 11/01/2021 12:00

Modifica data termine @)

Ora Prenotazione

Data termine non idoneita’ corrente: Nota non idoneita’ corrente:
16/01/2021 NOTA AGGIORNATA

Inserisci la nuova data Termine non Idoneita *

16/01/2021 ™= 6

Inserisci la nuova nota non Idoneita *

NOTA AGGIORNATA @

OIS

Conferma

/

Dettaglio

Maodifica Termine

26
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Azion

-~

Jaccini: 1
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’% Registrazione vaccinazioni — Vaccinazione Rifiutata

(i} DATI DA INSERIRE

Nel caso del vaccinando che rifiuti la [ D JPpEe— ©
SomminiStl‘aZione de”a VaCCinaZione, occorre PRESIDIO OSPEDALIERD MARCIANISE - SCegli una apzione -
selezionare la voce “Rifiutata” (1) nel campo
"|doneité”. 23/02/2021 - womatn ora: HH:rmm Q)

Occorre inoltre compilare i seguenti campi: e :

* Responsabile della vaccinazione?;
« Ora di Somministrazione; ———
* Indicare se si tratta di un soggetto in @ e
gravidanza; s ansanso
« Registrare l'acquisizione del consenso e
della scheda anamnestica T
 Upload del modulo di consenso e della
scheda anamnestica;
« Compilare il campo “Note” indicando le (/) R
motivazioni del rifiuto (4);
* Cliccare su “Salva” per completare la
registrazione (5)

Nota*: Selezionato il “Luogo di somministrazione”(2), il “Responsabile
vaccinazione®” (3) dovra essere selezionato dalla lista dei responsabili associati
di default a quel Luogo di somministrazione.
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’?&' Registrazione vaccinazioni
Quando il farmaco disponibile € diverso da quello per cui si € convocato

(Tj LISTA VACCINANDI

Nel caso in cui il farmaco disponibile per la
sessione di vaccinazione sia diverso da quello
indicato al momento della convocazione | ecrions lecnions
dose, € necessario procedere come segue:

Distretto

CATERINA

150203 D13 Pfizer-Bio.. Convocazion =

o Ricercare il vaccinando tramite la o
funzionalita “Ricerca vaccinando”; wamane

o Dal menu azioni selezionare “Lista v
VaCCInaZIOnI’,(l); Lista Vaecinazioni o

o In corrispondenza della pianificazione della
| dose, dal menu azioni selezionare
“Cancella Vaccinazione” (2);

() usTA vaccini

o Procedere alla registrazione della bata
vaccinazione con il farmaco disponibile.

Somministazione Ora Sormministazione Ora Prenotazione

Dettaglio

Ripianificazione

Cancella
Vaccinazione ‘accini: 2



’%&' Registrazione vaccinazioni — Seconda dose

Il vaccinando che ha gia ricevuto la prima dose
del vaccino ed € in attesa di ricevere la
seconda dose, € nello stato “In corso”. (1)

Per procedere alla registrazione della
somministrazione della seconda dose, la
procedura rimane la stessa effettuata per la
registrazione della prima dose. (Pagine da 13
a 18)

NB: Il campo relativo al farmaco da
somministrare risultera precompilato
concordemente con la prima

somministrazione. (2)

(i) usTa vACCINANDI

Presidio
/
Azienda di Distretto

appartenenza / RSA Codice fiscale

150207 150207

(,j DATI VACCINANDO

Codice Fiscale

Nome

Nurmera di Cellulare

Farmaco *

Pfizer-BioNTech COVID-19 - 04926901~

Cognome Farmaco

Pfizer-Bio...

Coprome

Mail *

° Scarica Consenso

In corso
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’ﬁ.‘ Registrazione vaccinazioni — Chiusura Vaccinazione (1/2)
Caso di vaccinando deceduto che ha somministrazioni pianificate

Nel caso del vaccinando che ha delle vaccinazioni
pianificate, ma risulta essere deceduto, &€ possibile
procedere alla chiusura della vaccinazione come
segue:

O

Ricercare il vaccinando tramite la funzionalita

“Ricerca vaccinando’;
Dal menu azioni selezionare ‘Lista vaccinazioni’”;

In corrispondenza  della  somministrazione
pianificata (I/ll dose), dal menu azioni selezionare
“Chiudi Vaccinazione” (1);

Selezionare nel campo “Motivo Chiusura” la voce
“Deceduto” (2);

Compilare il campo “Note” (3);
Cliccare su “Chiudi Vaccinazione” (4).

DOSSIER VACCINALE

(T) LISTA VACCINI

Data
Ora Somministazione

Somministazione

ovioD1a 2/02/202 4:00 1=
Dettaglio
ovic1a 05/0 2 12:00 =
Riplanificazione
Cancella
Vaccinazione acrini: 2
Chiudi o
Vaccinazione
(i) vaccino
333000000
PRESIDIO OSPEDALIERO OSPEDALE DEL MARE Pfizer-BioNTech COVID-19
12/02/2021 = 14:00 1
Mativa Chiusura * Note * 9
9 Deceduto
(] Chiudi Vaccinazione 9
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’ﬁ.‘ Registrazione vaccinazioni — Chiusura Vaccinazione (2/2)
Caso di vaccinando covid positivo dopo la somministrazione | dose

Nel caso del wvaccinando che dopo Ia
somministrazione della | dose e risultato positivo al
covid, € possibile procedere alla chiusura della
vaccinazione come segue:

o Ricercare il vaccinando tramite la funzionalita
“Ricerca vaccinando’;

o Dal menu azioni selezionare ‘Lista vaccinazioni’;

o In corrispondenza della pianificazione della Il dose,
dal menu azioni selezionare “Chiudi Vaccinazione”

(1);
o Selezionare nel campo “Motivo Chiusura” la voce
“Positivo Covid19” (2);

o Compilare il campo “Note” (3);
o Cliccare su “Chiudi Vaccinazione” (4).

Ricerca / Ricerca Waccinandi / Lista Dossier Vaccinal

DOSSIER VACCINALE

(i) usTavaccin

Ora Somministazione

Somministazione

CHIUDI VACCINAZIONE

(i) vaccino
1

Ora Prenotazione

Dettaglio

Riplanificazione

Chiudi
Vaccinazione

PRESIDIO OSPEDALIERO MARCIANISE PEoos mEomEooL cann e

Dose

31/03/2021 (] 11:00 2

Q.
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’2%‘ Ricerca vaccinato

Per eseguire la Ricerca di un vaccinato,
tramite la barra blu in alto, selezionare
RICERCA VACCINANDI (1) e cliccare sulla
voce “Ricerca vaccinandi” (2).

Scegliere il tipo di ricerca (3) dallapposita
freccia del menu a tendina e selezionare una
tra le due tipologie riportate (4):

* Ricerca per azienda di appartenenza (da
utilizzare nel caso di operatore sanitario o
ospite/operatore RSA);

* Ricerca per ASL di iscrizione (da utilizzare
nel caso di cittadino).

A

REGIONE
CAMPANIA

Eﬁ eCOVID VACCINAZIONE

CARICA ELENCO VACCINANDI ~  RICERCA VACCINANDI ~

RICERCA

RICERCA VACCINANDI
(i) RICERCA

Ricerca per azienda di appartenenza 9
Ricerca per ASL di iscrizione

eEUVlD _ Q g !; r—
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’ﬁ.‘ Ricerca vaccinato — per azienda di appartenenza

Per ricercare un vaccinato, e sufficiente
indicare il Codice Fiscale (1) e cliccare
Ricerca (2).

Alternativamente e  possibile  indicare
I’Azienda di appartenenza (3) e selezionare
nel campo “Stato Richiesta Vaccino” la voce
“In corso”* (4). Cliccando su Ricerca (2) si
aprira la schermata “Lista vaccinandi”
contenente tutti | soggetti appartenenti
allazienda selezionata a cui € stata
somministrata la prima dose di vaccino.

(i) RICERCA

Tipo di Ricerca

Ricerca per azienda di appartenenza -

Azienda di appartenenza e Tipe
Scegli 'azienda di appartenenza - Scegliil tipo di presidio -

Presidio / Distretto / RSA

Scegli il Presidio / Distretto / RSA -

Nome Cognome

Codice Fiscale 0 Tipo vaccinando
Scegli la tipologia di vaccinando -

Stato Richiesta Vaccino

Scegli una opzione -

- O .

Adesione Q Ricerea

n corso
Completata
Cancellata
Adesione in corso

Accettazione

*Nota: lo stato “In corso” e attribuito ai soggetti gia vaccinati che hanno

ricevuto esclusivamente la prima dose e sono in attesa di quella di richiamo.
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’ﬁ.‘ Ricerca vaccinato — per ASL di iscrizione

@ RICERCA
Per ricercare un vaccinato, e sufficiente
indicare il Codice Fiscale (1) e cliccare

Tipo di Ricerca

. Ricerca per ASL di iscrizione -
Ricerca (2).
Alternativamente e possibile indicare ’ASL di R retto crsions
iscrizione (3) e selezionare nel campo “Stato Scegli un ASL di iscrizione - Scegliil distretto -~
Richiesta Vaccino” la voce “In corso”™ (4).
Cliccando su Ricerca (2) si aprira la o e
schermata “Lista vaccinandi” contenente tutti |
soggetti afferenti all'azienda selezionata a cui conercue @) Tipo vaccinand
e stata somministrata la prima dose di Sceglila tipologia di vaccinando M
VaCCI n O ) Stato Richiesta Vaccino 9

Scegli lo stato della richiesta Annulla v
2
o @ Ricerca

Cancellata
Adesione in corso

Accettazione

*Nota: lo stato “In corso” e attribuito ai soggetti gia vaccinati che hanno
ricevuto esclusivamente la prima dose e sono in attesa di quella di richiamo.
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’% Ricerca vaccinato — Lista Vaccinandi

A partire dalla Lista Vaccinandi, accanto ad
ogni soggetto si possono selezionare tre
azioni dal menu a tendina (1):

» Dettaglio Vaccinando — scheda anagrafica
del vaccinando

 Vaccinazione Covid 19 -
registrazione della vaccinazione

scheda di

* Lista Vaccinazioni — Dossier Vaccinale

@ LISTA VACCINANDI

Azienda di
appartenenza

150204

150204

150204

150204

150204

Presidio /

Distretto / RSA Codice fiscale

Cognome

150204 - ASL
Napali 1 Centro

15008100 -

CASA DI CURA

CLINIC CENTER
SpA

150204 - ASL
Napali 1 Centro

150204 - ASL
Napali 1 Centro

15019600 -

FONDAZIONE

EVANGELICA
BETANIA

Stato

Dettaglio
Vaccinando

Vaccinazione
Covid19

Lista Vaccinazioni

corso

Azioni
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’% Ricerca vaccinato — Dossier Vaccinale

Per visualizzare il Dossier Vaccinale di un
soggetto, cliccare su “Lista Vaccinazioni” (1).
Si aprira la scheda relativa al soggetto, in cui
e possibile visualizzare la lista delle
vaccinazioni che riporteranno i seguenti stati:

 Pianificata — vaccinazione di richiamo con

indicazione della  data pianificata,
modificabile in un secondo momento.
(Pagina 31)

 Eseguita — prima somministrazione con
indicazione della data in cui é stata
effettuata. E__ possibile  effettuare il
download della ricevuta della vaccinazione
(2) dal menu a tendina.

@ LISTA VACCINANDI

LHELGER]
appartenenza

Presidio /
Distretto / RSA

Codice fiscale Cognome

150204 - ASL
150204

Napoli 1 Centro

15008100 -

CASA DI CURA
150204

CLINIC CENTER

SpA

150204 - ASL
150204 )

Napoli 1 Centra

DOSSIER VACCINALE

() usTtavaccm

Campagna

covipis

covipis

Data Somministazione

15/01/2021 Pianificata

27/12/2020 Eseguita Dettaglio

Download Ricevuta

Qﬂnro totali Vaccini: 2

Azioni

-

-

Dettaglio
Vaccinando

Vaccinazione
Covid19 Pl

Lista Vaccinazioni 0

4
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Ricerca vaccinato — Download della ricevuta a seguito della vaccinazione

DOSSIER VACCINALE
A partire dal Dossier Vaccinale, € possibile @ ustavaccmi
effettuare il download della ricevuta di
vaccinazione di un soggetto (1), DataSommiitazins
esclusivamente per le vaccinazioni nello stato =
“Esequita”. e wege (=

Download Ricevuta

ero totali Vaccini: 2

Ricevuta Vaccinazione anti-SARS-CoV-2/COVID-19

A.O. BANT'ANNA E SAN SEBASTIANO CASERTA
REGIONE CAMPANIA

Nome: Farmaco: Vaccino COVID-19 mRNA
049269018
Cognome:
Lotto: EJGT96

Data di Nascita:

Codice Fiscale: Responsabile

vaccinazione:

Data Somministrazione: 271122020
Ora Somministrazione: 12:12
Data Richiamo: 15/01/2021
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’% Ricerca vaccinato — Ripianificazione della data della seconda dose

Per ripianificare la data della seconda dose, a
partire dal Dossier Vaccinale di un soggetto,
cliccare su  “Ripianificazione” (1) in
corrispondenza della vaccinazione con stato
“Pianificata”.

Si aprira la scheda “Ripianificazione vaccino”
(2) in cui e possibile Vvisualizzare Ile
informazioni relative al vaccinando e inserire
la nuova data di somministrazione (3).

Per salvare la modifica effettuata, cliccare su
“Ripianificazione data somministrazione”. (4)

DOSSIER VACCINALE

@. LISTA VACCINI

RIPIANIFICAZIONE VACCINO 9

Fant
@ VACCINO

Codice Fiscale

Farmaco

Pfizer-BioNTech COVID-19

Data somministrazion

15/01/2021

Ora

Vaccinazione

Dose

2

Inserisci la nuova data di somministrazione

Formato data: gg/mm/aaaa
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’ﬁ.‘ Ricerca vaccinato — Upload delle schede di consenso e anamnestica

Per le vaccinazioni con stato “Eseguita”, a
partire dal Dossier vaccinale e cliccando sulla
voce Dettaglio (1), e possibile effettuare
l'upload delle schede di consenso e
anamnestica, cliccando risettivamente su Invia
Consenso e Invia Anamnesi (2) e
selezionando dal proprio pc il documento.

Cliccare su “Aggiorna” (3) per caricare la
documentazione desiderata.

DOSSIER VACCINALE

(D) usTavaccini

Campagna

Data Somministazione Azioni

15/01/2021 Pianificata «—=

27/12/2020 Eseguita Dettaglio =

Download Ricevuta

Jmero totali Vaccini: 2

Responsabile vacdnazione *

CovID19
CcovID19
(i) DATI VACCINAZIONE
Luogo di Somministrazione *
Data di Somm
v

Idoneita
Idoneo -
File 0

File di consenso non presente

File Anamnesi

File di anamnesi non presente

Farmaco *

Vaccino COVID-19 mRNA BNT162b2 (Cow

Lotto *

EI6796 -

Cor

Senso *
O ===

Anamnesi acquisita *

Sito Inoculazione * Via Somministrazione *
Deltoide sinistro ~
Dose [}
1
o Aggloma



’ﬁ.‘ Ricerca vaccinato — Download delle schede di consenso e anamnestica

Per le vaccinazioni con stato “Eseguita”, a
partire dal Dossier vaccinale e cliccando sulla
voce Dettaglio (1), € possibile effettuare Il
download delle schede di consenso e
anamnestica, cliccando risettivamente su
Scarica Consenso e Scarica Anamnesi (2).

DOSSIER VACCINALE

(D) uisTAvaccin

Campagna

Data Somministazione Azioni

CcoviD19

coviD19

(D DATI VACCINAZIONE

15/01/2021 Pianificata q

27/12/2020 Eseguita Dettaglio q

Download Ricevuta 0

Jmero totali Vaccini: 2

Luogo di Somministrazione * Responsabile vacdnazione *
Data di Som zione Ora di Som azio
-
Idon Conser Anami cq a

File Consense

Consenso.pdf

File Anamnesi

Consenso.pdf

Farmaco *

Vaccino COVID-19 mRNA BNT162b2 (Cov

Lotto *

EI6796 -

o —— 2

Sito Inoculazione * Via Somministrazione *

Deltoide sinistro ~ Inoculazione -
Dose L
1
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Ricerca vaccinato — Diario (1/2)

Per accedere al Diario di un centro
vaccinale, tramite la barra blu in alto,
selezionare “Diario”(1) e cliccare sulla
voce “Gestione Diario Centro Vaccini” (2).

Selezionando wuna data (3), indicando
eventuali ulteriori criteri di selezione (Stato
vaccinazione, Codice fiscale vaccinando,
Fascia oraria, Tipo ricerca deambulante) e
cliccando su “Cerca” (4), e possibile
visualizzare un elenco di vaccinazioni
pianificate rispondenti ai criteri di ricerca
impostati (5).

Cliccando su “Scarica excel” (6) e possibile
estrarre un file contenente [I'elenco di
vaccinazioni visualizzate.

VACCINAZIONE

CARICA ELENCO VACCINANDI ~  RICERCA VACCINANDI >~ DIARIO 1 'TIONE CENTRI WACCINI ~  CANALI COMUNICAZIONE ~

GESTIONE DIARIO

DIARIC
O.... ~
(o 4
1140 o -:ID
@ O
P o P St S e G e aded
®
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Ricerca vaccinato — Diario (2/2)

(i) LISTA VACCINI

210 240 -30

* In corrispondenza di ciascun vaccinando,
attraverso la voce “Azioni” e possibile:

o Ripianificare le singole occorrenze (1);

o Registrare la singola vaccinazione (2);

o Accedere alla lista vaccinazioni (3). L "
ITEE Pfizar- ; _ — "m"'““'m'““'g
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Ricerca vaccinato — Diario
Ripianificazione puntuale delle vaccinazioni

(i) LISTA VACCINI

210 240 -30

* In corrispondenza del vaccinando su cui si intende
agire, selezionando dal menu “Azioni” la voce
“Ripianificazione” (1), &€ possibile procedere alla
ripianificazione della somministrazione, indicando:

o L'ente di appartenenza (2) ed il presidio di

somministrazione (3) in cui si intende e 1 o N— ) |
r plan |f|Care; RIPIANIFICAZIONE VACCINO "'““'.r“':"*
o La nuova ora e la nuova data di —

Lista Vaccinazioni

somministrazione (4);

oM CAMPOLE

o Il farmaco (5);

PRESIDIO OSPEDALIERD MADDALONI Pfizer-BioMTech COWID-13

» Cliccare su “Ripianifica vaccino” (6). _
12/02/2021 = 09:00 1

O ..

6 Pizer-BiaNTech COUVID-19

Note: Nel caso in cui la modifica viene effettuata sulla data pianificata per @
la somministrazione della | dose, la data pianificata per la
somministrazione della Il dose viene aggiornata in automatico.
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Import Vaccinandi

Tramite Home page, cliccando su Import
vaccinandi (1) si ha la possibilita di selezionare tra
le differenti opzioni (2):

1. Carica elenco vaccinandi;
2. Registrazione vaccinando

k REGIONE

CAMPANIA

SINFONIA
Eﬁ eCOVID VACCINAZIONE
1

CARICA FILE REGISTRAZIONE VACCINANDO

Carica file Registra Vaccinando 9

emvm EonR —
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Import Vaccinandi — da file Excel

Selezionando carica da file (1) si aprira la schermata
“Carica file” (2).

Nella schermata cliccando su “Carica” (3) sara
possibile selezionare dal proprio PC il file che si
intende caricare.

Una volta caricato il nome del file comparira sul lato
sinistro della pagina, sotto la scritta "Nome file”.

In caso di errore nella selezione del file, € possibile
eliminarlo dalla sezione cliccando su “Elimina”.

Cliccando su “Awvia Inserimento” (4) si avvia Il
caricamento del file sulla piattaforma.

Nella finestra “Lista richieste” (5) € possibile
visualizzare tutte le informazioni relative al file
caricato.

NB: Il file caricato deve essere coerente con
il Template “ eCOVID Vaccini - Tracciati
record per caricamento vaccinandi — v8.0 “
allegato alla presente documentazione

REGIONE
k CAMPANIA

m eCOVID VACCINAZIONE

REGISTRAZIONE VACCINANDO

CARICA FILE o

Carica File 9 .

(i) REGISTRAZIONE VACCINANDI

Nome file

(1) LISTA RICHIESTE

Data Stato Esito Data Fine
Elaborazione

Richiesta Caricamento Caricamento

eCOVIDVaccini_v3.1_2412_1140_RSA 26/12/2020 Completato 26/12/2020 s
Completato ]
Frullone.xlsx 13:00:49 €ON SuCcesso 13:00:51

eCOVIDVaccini_v3.1_2412_1140_RSA 26/12/2020 ) Completato 26/12/2020
Completato = 47
Frullone.xlsx 12:40:54 €ON SUCCesso 12:40:55
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Import Vaccinandi — da file Excel

Per monitorare lo stato di avanzamento ed il
corretto caricamento delle informazioni contenute
del file, occorre monitorare lo “Stato caricamento”
ed “Esito caricamento” (6) aggiornando la finestra
cliccando su “Aggiorna tabella” (7) finché lo stato
caricamento risultera “Completato” ed Esito
caricamento “Completato con successo”.

Sotto la voce “Azioni” (8) e possibile selezionare la
freccetta (9) che consentira di:

« scaricare il file di origine cliccando su “scarica
input”;
« analizzare tutti 1 caricamenti effettuati con

successo cliccando su “scarica output
completati”

« analizzare tutti i caricamenti scartati, quindi
non caricati in piattaforma, cliccando su
“scarica output scartati”.

(i) LISTARICHIESTE

eCOVID Vaccini - Tracciati record per
caricamen to beneficiari -
v3_23_12_2020.xIsx

eCOVID Vaccini - Tracciati record per

caricamen to beneficiari -
v3_23_12_2020xIsx

(i) LISTA RICHIESTE

eCOVID Vaccini - Tracciati record per
caricamento beneficiari -
v3_23_12_2020.xlsx

eCOVID Vaccini - Tracciati record per
caricamento beneficiari -
v3_23_12_2020.xlsx

23/12/2020
21:50:52

23/12/2020
20:53:35

Data Richiesta

23/12/2020
21:50:52

23/12/2020
20:53:35

Completato

In attesa di file

Stato
Caricamento

Completato

In attesa di file

SSSSSSSSS

Esito
Caricamento

Completato con

successo

23/12/2020
22:42:59

Scarica Output
Completati

Scarica Outuput
Scartati

Azioni



.:-'

Registrazione nuovo vaccinando

A

« Quando attraverso la ricerca non e
possibile individuare il beneficiario, 1o si
puo registrare manualmente

 Occorre cliccare su “carica elenco
vaccinandi” nella barra in alto (1) , e
successivamente su “Registra vaccinando”
(2) sotto la voce Registrazione Vaccinando

« Si apre quindi la pagina Registrazione
Beneficiario in cui devono essere compilati
due campi obbligatori (3):

« “Codice Fiscale” da Inserire
manualmente

« “Tipo Operatore” da scegliere nel
menu a tendina (“operatore sanitario”
0 “ospite RSA”)

Per continuare con la registrazione, cliccare
su “Cerca vaccinando” (4)

REGIONE

CAMPANIA

EE eCOVID VACCINAZIONE

1

CARICA ELENCO VACCINANDI ~  RICERCA VACCINANDI

CARICA FILE REGISTRAZIONE VACCINANDO

Carica file Registra Vaccinando 9

REGISTRAZIONE VACCINANDO

(1) RICERCA

Codice Fiscale * Tipo Operatore *

13/

Scegli il tipo di operatore -

emvm - Q g E P
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’ﬁ.‘ Registrazione nuovo vaccinando

.iij. REGISTRAZIONE

« La scheda del beneficiario risulta precompilata con

I'anagrafica presente in SINFONIA (5) @ oamanacrarict (G

* Inoltre, la scheda “Dati operatore sanitario”, deve N
essere opportunamente compilata, valorizzando i
campi obbligatori (6):

« Ente di appartenenza
* Presidio/Distretto

e Struttura (i) DATI OPERATORE SANITARIO @
i M atrl CO I a Azienda di appartenenza Presidio / Distretto *
Scegli I'azienda di appartenenza - Scegli il Presidio / Distretto -

« Tipo soggetto

Struttura * Matricola *

Per completare la registrazione, cliccare su “Carica
Vaccinando” (7)

Tipo Soggetts

Scegli il tipo di Soggetto -
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’ﬁ.‘ Registrazione nuovo vaccinando nella tipologia beneficiario AIRE
REGISTRAZIONE VACCINANDO

Nel caso in cui il vaccinando sia un soggetto iscritto Sy
AIRE occorre procedere come segue:

Codice Fiscale * Tipo Operatore *

Scegli il tipo di operatore -

« Compilare il campo “Codice Fiscale”;

 Selezionare come “Tipo Operatore” la voce
“Marittimi e Aire”;

* Cliccare su “Cerca Vaccinando”(1);

« Compilare i campi: Nome, Cognome e data di .., EH QOO 8 —

nascita(2);
. 0 ) ., REGISTRAZIONE VACCINANDO
» Cliccare su “Cerca vaccinando”(3);

« Compilare i campi telefono e mail;

RTONTR MARITTIMI E AIRE -

* Cliccare su “Carica vaccinando”.

.......

RORTO wITTO

Cata di pascita
237 ﬂ

Note: Nel caso in cui il vaccinando non sia iscritto al’AIRE la piattaforma
restituisce un messaggio di Alert e non sara possibile procedere alla

51
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Gestione Centro Vaccini (1/2)

Per accedere alla sezione Gestione Centro Vaccini
e necessario cliccare sulla barra blu in alto dalla
pagina iniziale selezionando il bottone “Gestione
Centro Vaccini” (1) e in sequito, cliccando su “Lista
centri”.

A questo punto €& necessario selezionare
dall’apposito menu a tendina (2) il Centro Vaccino
appartenente al proprio Ente di riferimento e
cliccare su “Ricerca” (3).

| |
.- SINFONIA
VACCINAZIONE m
RECIONE CAMPANIA ECDV]D .
. |

Benvenuto nella Piattaforma
Web APP Vaccini — Emergenza COVID-19

CARICA ELENCO VACCINANDI RICERCA VACCINANDI

CARICA ELENCO VACCINANDI ~  RICERCA VACCINANDI ~  GESTIONE CENTRI VACCINI ~

Gestione Centri Waccini / Lista Centri

LISTA CENTRI VACCINI
(i) RICERCA
Ente Centro Vaccini 9
ASL Caserta - Seleziona un centro vaccino
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Gestione Centro Vaccini (2/2)

« Una volta visualizzato il centro vaccino desiderato
e possibile, sotto la voce “Azioni”’ (4), selezionare:

o Pianificazione Calendario per gestire la
capacita giornaliera/mensile del centro
vaccino;

o Convocazione | dose per le convocazioni
massive dei beneficiari per il centro vaccinale;

o Diario per la visualizzazione dei vaccinandi
convocati per la sessione di vaccinazione
selezionata,;

o Ripianificazione massiva per gestire la
ripianificazione massiva delle vaccinazioni
pianificate.

Note:

« Le convocazioni possono essere effettuate
solo per i soggetti che hanno trasmesso la
loro adesione alla vaccinazione attraverso la
piattaforma

(T) LISTA CENTRI VACCINI

Ente

Centro vaccing

FRESIDIO OSPEDALIERD MADDALON

e(OVID

B OCD

Planificazione
Calendario

Ripianificazione ‘accini: 1
Massiva

Comvocaziona |
dose

Diarle
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’5&' Gestione Centro Vaccini — Pianificazione Calendario (1/2)

Dalla scheda “Pianificazione Calendario” (1) €
possibile impostare la capacita di vaccinazione
giornaliera/mensile del centro vaccino oggetto di
pianificazione, attraverso i seguenti passaggi:

o Indicare I'intervallo temporale della
pianificazione (2);

o Selezionare i giorni della settimana in cui €
attivo il centro vaccino (3);

o Indicare la fascia oraria in cui € attivo il centro
vaccino (4);

o Indicare la capacita di vaccinazione oraria per
singolo box e il numero di box a disposizione

().

Note:

La pianificazione del calendario e indispensabile per poter procedere
con la registrazione delle vaccinazioni, a prescindere dall’eventuale
convocazione

Il campo “numero ore lavorative” viene compilato in automatico sulla
base della fascia oraria inserita

Il campo “capacita totale giornaliera” viene compilato in automatico
sulla base delle altre informazioni inserite.

(1) LISTA CENTRI VACCINI

Ente

eCOVID

PIANIFICAZIONE CALENDARIO

(1) DETTAGLIO
RSL Caserta PRESIDIO 05

Mese Mese Mese F E B B RA I (
[LS e corren te successivo
unedi martedi mercaledi i

aaaaa di

Centro vaccino

PRESIDIO OSPEDALIERD MADDALON

Eoco R —

(i) PIANIFICAZIONE

PRESIDI0 DSPEDALIERD MADDALONI
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’?&' Gestione Centro Vaccini — Pianificazione Calendario (2/2)

PIANIFICAZIONE CALENDARIO

« Allinterno  della  schermata Pianificazione
Calendario, portando il cursore sul giorno del mese

selezionato (1), & possibile visualizzare la capacita — e
disponibile ' Ite - T .

P per quella giornata e la capacita FEBBRAIO 2021
residua.

« Selezionando il giorno (2) si apre la relativa 5 ; . : F :
scheda di dettaglio, allinterno della quale e ———T——
possibile modificare/eliminare la pianificazione ” 9 @ -

N . [ IEE ] [ —— s —
della capacita per quella giornata. 15 1 & PIANIFICAZIONE CALENDARIO

« Allinterno della schermata e possibile modificare la Y T = i
pianificazione della capacita per il periodo di tempo e | e e
Se I e Z i O n ato . BSL Caserta PRESIDID DSPEDALIERD MADDALONI

Note:

« | giorni visualizzati in verde hanno capacita di convocazione residua,
mentre quelli visualizzati in rosso indicano una capacita di
convocazione satura o in eccedenza.

Numero boe: 5
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Gestione Centro Vaccini — Convocazione | dose (1/2)

« Selezionando la voce “Convocazione | dose” (1) si
accede alla scheda attraverso la quale e possibile
procedere alla convocazione massiva dei
vaccinandi, attraverso i seguenti passaggi:

o Selezionare “Ricerca per ASL i

iscrizione”(2);

Selezionare e confermare il farmaco (3);
Selezionare la data di convocazione;
Indicare la fascia oraria (4);

Indicare il “Tipo beneficiario”

o O O O O

Indicare il numero di vaccinandi da convocare
in quella data;

Selezionare la ASL di iscrizione;

O

o Selezionare il distretto di iscrizione:

o Cliccare su “Ricerca adesioni” (5).

Note:

Il filtro "Convocazione per" consente di visualizzare una lista di soggetti convocabili per
ordine di adesione (dalla piu vecchia alla piu recente) oppure per eta anagrafica (dal
soggetto pit anziano al piu giovane)

(T) LISTA CENTRI VACCINI

Ente Centro vaccino
130203 PRESIDIO OSPEDALIERD MADDALON
eCOVID - Q u ! ——
CONVOCAZIONE

(i) DETTAGLIO

Tipes Ricerca baraficiar per 1 Conacazieng
Ricerca per ASL di lscrizione

|e “PRESIDID OSPEDALIERT MADDALON =

Pianificazione
Calendario

Riplanificazione

Massiva

Convocazione |

dose 0

Data adesione

- | [0 nenDeambulante

=3 6
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Gestione Centro Vaccini — Convocazione | dose (2/2)

Dopo aver cliccato su “Ricerca adesioni”’, |l
sistema mostra la lista dei vaccinandi da
convocare, specificando il numero dei vaccinandi
disponibili per la convocazione che hanno
effettuato I'adesione.

Selezionare “Conferma convocazioni proposte” (1)
per convalidare [l'elenco dei vaccinandi e
confermare (2)*.

Il sistema mostra il messaggio di “Convocazione
avvenuta con successo’.

Al termine della procedura di convocazione, |l
sistema invia ai vaccinandi che hanno mandato la
loro adesione, una mail contenente il dettaglio
dell’avvenuta convocazione.

Al termine della procedura I'utente puo visualizzare
il file di riepilogo delle “Convocazioni effettuate”

3).

(7) LISTA VACCINANDI DA CONVOCARE

Codice fiscale

Attenzione: Verranno convocati solo 1 vaccinandi invece dei 3

richiesti

w M

Attenzione

Conferma Convocazionl Proposts 0

Confermi la Covocazione per Centro Vaccinazione PRESIDIO OSPEDALIERO
MADDALONI di 1 vaccinandi in data 08/02/2021 ?

A

B

D

E

F

G

Centro Vaccino

=

Codice Fiscale

Nome

Cognome

Numero Tel.

Data Convocazione

>

Fascia Oraria

PRESIDIO
OSPEDALIERO
MADDALONI

BNDRNI

RAIMONDO

BIOI

10/02/2021

08:00 - 09:00




Note:

Selezionando la voce “Convocazione | dose” (1) si accede alla
scheda attraverso la quale e possibile procedere alla
convocazione massiva dei vaccinandi, attraverso i seguenti
passaggi:

O

O O O O O

O O O O

Selezionare “Ricerca per Azienda di appartenenza”(2);
Selezionare e confermare il farmaco (3);

Selezionare la data di convocazione;

Indicare la fascia oraria (4);

Indicare il “Tipo beneficiario”;

Indicare il numero di vaccinandi da convocare in quella
data;

Selezionare "Azienda di appartenenza” (5)*;
Indicare la “Tipologia Presidio”;
Indicare “Presidio/Distretto/RSA”;

Cliccare su “Ricerca adesioni” (6) e proseguire come
indicato in slide 49.

':.-
’ﬁ.‘ Gestione Centro Vaccini — Convocazione | dose per vaccinandi residenti fuori regione

(i) LISTA CENTRI VACCINI

Ente Centro vaccino

150203 PRESIDIO OSPECALIERO MADDALON

e[D‘u"lD - Q g

CONVOCAZIONE

(i) DETTAGLIO

Tips Ricerca benaficiari per la conmvocazions
Ricerca per Azienda di Appartenenza

Planificazione
Calendario

Riplanificazione ‘accini: 1
Massiva

Convocazione |
dose

Diario

ale "PRESIDIO OSPEDALIERD MADDALOM! *

Data adesione -

- | [ Men Deambulante

Q==

Provinela Domiilie/Rssidenza
Seleziona un elemento
6 Azianda & appartensna *

* Nel caso delle convocazioni dei docenti residenti fuori regione, € necessario indicare come
“Azienda di appartenenza” quella in cui ricade l'istituto scolastico in cui prestano servizio.
Selezionare in “Tipologia presidio” “ASL” e in “Presidio/Distretto/RSA” |la stessa ASL di
appartenenza.
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Gestione Centro Vaccini — Diario (1/2)

Selezionando la voce “Diario” (1) e possibile
visualizzare I'elenco dei vaccinandi convocati per
la sessione di vaccinazione selezionata, attraverso
| seguenti passaggi:

o Selezionare la data di interesse;

o Indicare lo stato delle vaccinazioni che si
desiderano visualizzare (2);

o Compilare il campo codice fiscale del
vaccinando (opzionale);

o Indicare la fascia oraria di interesse
(opzionale);

o Cliccare su “Cerca” (3).

(T) LISTA CENTRI VACCINI

Ente Centro vaccino

150203 PREZIDIO OSPEDALIERO MADDALON

eEDV]D - Q g !

Gestione Centri Vaccini / Lista Centr Diario

DIARIO

(i) RICERcA
1

PRESIDIO OSPEDALIERO MADDALONI

Data* Stats
. ; s c
Formato data: Eg/Mmm/asaa ) Seleziona una stato @

Codice Fiscale Fascia Oraria Da Fascia Oraria A

Seleziona una fasc«»  Seleziona una fasc «

Azioni

Pianificazione
Calendario

Riplanificazione

O ©
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Gestione Centro Vaccini — Diario (2/2)

Al termine della ricerca viene visualizzata la lista
dei vaccinandi identificati sulla base dei criteri
selezionati.

Cliccando su “Scarica excel” (1) €& possibile

estrarre i dati per la loro rielaborazione in formato
excel.

In  corrispondenza di ciascun vaccinando,
attraverso la voce “Azioni” e possibile:

o Ripianificare le singole occorrenze (2);
o Registrare la singola vaccinazione (3);
o Accedere alla lista vaccinazioni (4).

(1) usTavaccim

Capienza Numera Vaccinazioni Present Nurmero Residuo Vaccinazioni

300 1 299

Codice Fiscale

ANTONIO  MAGLI ’ AIA. 1 08:00 =
B..
Murmer i ini
(i) usTavaccim
Capienza MNumera Vaccinazioni Presenti Numero Residuo Waccinazioni
300 1 299
(=] Scarica Excel

Codice Fiscale

ANTONIO MAGL B FlA.. 1 ~
Ripianificazione 9

Vaccinazione
Could19 faccini: 1
Lista Vaceinazioni 9



« Attraverso la funzione di ricerca, € possibile
individuare il vaccinando per cui € necessaria la
ripianificazione della | dose.

* In corrispondenza del vaccinando, cliccando su
“Azioni” e, dunque, su ‘Lista vaccinazioni”
vengono  visualizzate le somministrazioni
pianificate.

« Selezionando dal menu “Azioni” la voce
“Ripianificazione” (1), € possibile procedere alla
ripianificazione della somministrazione, indicando:

o L'ente di appartenenza (2) ed il presidio di
somministrazione (3) in cui si intende
ripianificare;

o La nuova ora e la nuova data di
somministrazione (4);

o Il farmaco (5);
» Cliccare su “Ripianifica vaccino” (6).

Note:

* Nel caso in cui la modifica viene effettuata sulla data pianificata per la
somministrazione della | dose, la data pianificata per la
somministrazione della Il dose viene aggiornata in automatico.

DOSSIER VACCINALE

(1) usTavaccim

Data
Somministazione

':.-
’ﬁ.‘ Gestione Centro Vaccini — Ripianificazione puntuale delle vaccinazioni

Ora Sornministazione Ora Prenotazione

ovio 04G/02/202 08:00
25/02/2021 08:00
RIPIANIFICAZIONE VACCINO
;: ::; VACCIND
\TTANO CATERINA
PRESIDIO OSPEDALIERD MADDALONI Plizer-BioNTech COVID-19
12/02/2021 = 09:00 1
Ente* Luogo di Sev nitrasons *
@ ASL Caserta ~  PRESIDIO OSPEDALIERO MADDALONI -
Formato data: gg/mm/zaza Loleziona Ln'orz -
6 Pfizer-BiaNTeeh COVID-19
6o ——

Dettaglio

0 Ripiarnificazione

Cancella
Vaccinazione
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Gestione Centro Vaccini — Ripianificazione massiva delle vaccinazioni

« Selezionando la voce ‘Ripianificazione Massiva”
(1) si accede alla scheda attraverso la quale e
possibile procedere alla ripianificazione massiva
delle vaccinazioni pianificate, attraverso i seguenti
passaggi indicando:

o L’Ente di appartenenza e Centro Vaccini nel
guale si intende ripianificare le vaccinazioni

(2);
o Selezionare la data In cui erano state

pianificate le vaccinazioni (3) e la data di
ripianificazione (4);

o Verificare che la capacita residua disponibile
nella data di ripianificazione sia maggiore o
uguale del numero delle vaccinazioni che si
intende ripianificare;

o Indicare il numero di vaccinazioni da
ripianificare (5);
o Cliccare su “Salva”.

Note: All’interno di questa sezione non é possibile selezionare in maniera
puntuale i soggetti per i quali si intende effettuare la ripianificazione (vedi
slide 57)

(i) LISTA CENTRI VACCINI

150203 PRESIDIO OSPEDALIERD MADDALDONI =
Pianificazione
Calendario

Ripianificazi ini: 1
RIPIANIFICAZIONE CALENDARIO Massiva 0

FRLSHDD DSPCDALICRO MADDALDNI = FRLSIDID DEPLOAULSD MARTLRAIST

FEEEBRAID 2021 FEEERAID 2021

T? feb  PRCTICND) CFSPEDALIL RO B ADGH Lo il ERCUDID BIPLOALIERT MARC ARESE
Compc 5 tobules yrralinra: 401 Capmcitil trbske prmakens: 1000

Laper ra s s 4 Capmcris rmshus 950

i pardficst prims dow O hifmcrini e prime doss 1

artird parhesh e s O acrwn parefese cormpleasa 1

: DETTACLIO DELLA SIPARNIFICAZIONE

17023020 EAIT
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Riferimenti utili

Il numero verde per il supporto tecnico e 800-036-700*.

* il servizio di supporto € relativo all’utilizzo tecnico dell’applicazione e non fornisce consulenza procedurale o clinico-epidemiologica
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Compilazione Tracciato — Operatori sanitari

Y

Il tracciato da compilare ed inserire in piattaforma e “eCOVID Vaccini - Tracciati record per caricamento vaccinandi - v6.0”. Non deve essere modificato in alcun
modo e gli sheet non compilati non devono essere eliminati.

A B C D E F G
Specificare il codice fiscale del |Specificare il nome del Specificare il cognome del Specificare il presidio presso il quale Specificare la struttura presso | Specificare il numero di Specificare la tipologia di
vaccinando vaccinando vaccinando opera il vaccinando la quale opera il vaccinando matricola del vaccinando (o soggetto
Formato campo: Alfanumerico -| Formato campo: Stringa Formato campo: Stringa Formato campo: Alfanumerico Formato campo: Alfanumerico |comungue un codice Formato Campo: Stringa
16 cifre lunghezza massima 100 lunghezza massima 100 Possibili Valori: Vedi foglio "Elenco lunghezza massima 100 identificativo univoco noto al  |lunghezza massima 1
Obbligatorio Obbligatorio Obbligatorio presidi” (campo vincolato da mentr a Obbligatorio soggetto) {5=Personale sanitario,
scelta - indicare la ASL e NON il Distretto Formato campo: Al ico |A=Personal. inistrativo,
solo per gli operatori della ASL che non lungh ima 20 E=Personale esterno}
sono operatori di uno specifico distretto) Obbligatorio Obbligatorio
1 Obbligatorio
2 odice 0 0gno Presidio/D etto ero 0 poSoggetto
3 |RS IW MARIO ROSSI 150202-ASL Benevento = XX NA S
4 150207-D572-Distretto DS72 A
5 150201-ASL Avellino A
g
6 150203-ASL Caserta
7 150204-ASL Napoli1Centro
150205-ASL NapoliZNord
8 150206-A5L Napoli3sud
g 150207-ASL Salerno e

Possibili errori

2
3 |RSSN 339W 16
4 | RSSI 839W 17
5 |RSS F839W 19
6 |RSSSI 839w 17
7 |RSSN }39 15
8 |RSSN }39W 18

150202-ASL Benevento

150202-ASL BENEVENTO

1505202-ASL Benevento

150202 - ASL Benevento

ASL Benevento

CF corretto

» Presenza di uno spazio prima del CF
* Presenza di spazi tra le cifre

* Inserimento di una cifra in piu

* Inserimento di una cifra in meno

* Presenza di 2 spazi dopo I'ultima cifra

Devono essere obbligatoriamente compilate tutte le 7 colonne
del file:

La colonna A deve contenere obbligatoriamente un CF di 16
cifre;

La colonna D deve essere popolata obbligatoriamente
selezionando il Presidio/Distretto dall’apposito menu a
tendina;

La colonna E deve essere popolata obbligatoriamente (NON
bisogna lasciare la casella vuota, eventualmente indicare
NA);

La colonna F deve essere popolata con il numero di
matricola dell’operatore. Qualora non si conoscesse occorre
obbligatoriamente inserire: NA (NON bisogna lasciare la
casella vuota);

La colonna G deve essere popolata obbligatoriamente
selezionando il Tipo Soggetto dall’apposito menu a tendina
(NON bisogna lasciare la casella vuota).

TipoSoggetto

Presidio/Distretto corretto selezionato dal menu a tendina S .

. Tipo soggetto corretto

* Inserimento MAIUSCOLE A selezionato dal menu a

* Inserimento di una cifra in pit nel codice E tendina

 Inserimento di spazi tra il codice e I’ ASL s

» Assenza del codice a Inserimento MINUSCOLE
e 67
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Compilazione Tracciato — Ospiti RSA

W e~ o U AW =

W o~ WUk w N =

Y

Il tracciato da compilare ed inserire in piattaforma e “eCOVID Vaccini - Tracciati record per caricamento vaccinandi - v6.0”. Non deve essere modificato in alcun
modo e gli sheet non compilati non devono essere eliminati.

A B e D E Devono essere obbligatoriamente compilate tutte le 5 colonne
Specificare il codice fiscale del |Specificare il nome del Specificare il cognome del Specificare il nome della RSA dove é ospitato il vaccinando Specificare la tipologia di soggetto .
vaccinando vaccinando vaccinando Formato Campo: Alfanumerico Formato Stringa d el fl I e :
Formato campo: Alfanumerico - |Formato campo: Stringa Formate campo: Stringa Possibili Valori: Vedi foglio "Elenco RSA" {campo vincolato da ment: a scelta) lunghezza massima 1 Campo:
16 cifre lunghezzza massima 100 lunghezza massima 100 Obbligatoric {0=0spite, S=Personale sanitario, ° La Colo n na A deve Contene re Obb | Igato rlame nte u n C F dl 16
Obbligatoric Obbligatorio Obbligatorio A=Personale amministrativo,
E=Personale esterno} Cifre'
Obbligatorio ! i )
et : s RSA e « La colonna D deve essere popolata obbligatoriamente
Rost ! MARIO Ress 150201-ALTHAEA SOCIETA' COOPERATIVA SOCIALE DI TIPO A ARL ONLUS - C. da Sant'Oronzo ; SeIeZIOnandO Ia RSA da”’appOSito menu a tendlna;
150201Cars s CASH ALBERGO FRANCESCO CAPEZZUTO - e « La colonna E deve essere popolata obbligatoriamente
150201-Casa albergo Casa Albergo Niccold De Filippis - Santa Lucia di Seri . . . y . N .
150201 Casa abergo Cazs Albergo P izcopo _ Luogosano selezionando il Tipo Soggetto dall’apposito menu a tendina.
150201-Casa albergo Casa Albergo per Anziani "Maria SS. Della Consolazione” - Paternopoli . .
o coe S o A e pie pes v (NON bisogna lasciare la casella vuota).
A B C D Devono essere obbligatoriamente compilate tutte le 4 colonne del file:
Specificare il codice fiscale |Specificare il Specificare il Specificare la tipologia di struttura di appartenenza alla guale i ) . .
del vaccinando nome del cognome del appartiene il vaccinando ° La CO|Onna A deve Contenere Obb|lgat0rlamente un CF dl 16 lere,
Formato campo: vaccinando vaccinando Formato campo: Stringa

Alfanumerico - 16 cifre

Formato campo:

Obbligatorio Stringa
lunghezza
massima 100
Obbligatorio

CodiceFiscale

RSSA 19W [MARIO

Formato campo: |Possibili Valol
Stringa

lunghezza struttura non
massima 100

Obbligatorio

Obbligatario

Cognome
ROSSI

vincolato da meni a scelta - nel caso in cui la tipologia di

riga tra le tipologie possibili nel foglio
"StrutturaDiAppartenenza”)

ri: Vedi foglio "StrutturaDiAppartenenza” (campo

sig presente nel meni: a scelta, aggiungere una

StrutturaDiAppartenenza

Centro Dialisi

Ufficio tecnico

Ambulatorio

Altro

Farmadia
Laboratorio

» La colonna D deve essere popolata obbligatoriamente selezionando la
Struttura di appartenenza dall’apposito menu a tendina. Qualora fosse
una struttura differente da quelle riportate, occorre obbligatoriamente
selezionare: Altro (NON bisogna lasciare la casella vuota).

- NOTA: Qualora non comparisse il menu a tendina in corrispondenza dei
campi indicati, e possibile copiare il valore di:

Presidio/Distretto dallo sheet “Elenco Presidi”
RSA dallo sheet “Elenco RSA”
| « Struttura di appartenenza dallo sheet “StrutturaDiAppartenenza”.
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convocazione | dose




.:-'

La gestione della mancata presentazione di un vaccinando alla convocazione | dose

« Alla fine di ogni sessione vaccinale, si raccomanda DIARIO
agli utenti di verificare attraverso la funzionalita
“Diario” quanti e quali vaccinandi non si sono
presentati per la somministrazione della | dose,
inserendo come criterio di ricerca lo stato
“Pianificata”(1l) e la data (2) della sessione rozrzne: @) S | |
vaccinale oggetto di verifica.

(i) RICERCA
1)

Centro Vaccing

PRESIDIO OSPEDALIERO MADDALONI

Codice Fiscale Fascia Oraria Da Fascia Oraria A

Selezionauna fast »  Seleziona una fasc -

« Le mancate presentazioni alle convocazioni I
posSsono essere gestite attraverso le due modalita

Tutti

alternative: A —

o Una e la ripianificazione puntuale della D . I
convocazione | dose del vaccinando che non S
si e presentato (3);

o L’altra e la cancellazione della pianificazione —
della | dose, dalla “Lista vaccinazioni”(4), in e
(o —|

modo che il vaccinando possa essere
riconvocato alla prima occasione utile.
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La gestione della modifica della Tipologia Beneficiario

La gestione della modifica e cancellazione delle vaccinazioni
registrate
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La gestione della modifica della Tipologia Beneficiario

Per modificare la Tipologia Beneficiario, occorre
procedere come segue:

Accedere alla piattaforma con credenziali
SPID;

dalla Homepage cliccare su "Carica Elenco
vaccinandi";

selezionare "Modifica Tipologia Beneficiario®;

inserire il CF per il quale occorre effettuare la
modifica e cliccare su "Ricerca";

selezionare la nuova "Tipologia Beneficiario"
e cliccare su "Salva".

A. CIRIELLO - Lacedonia

N VACENAZIONE

HECIONE CAMPAN
mSTmom

1 CARICA ELENCO VACCINANDI ~ RICERCA VACCINANDI ~  DIARIO v GESTIONE CENTRI VACCINI ~

CARICA FILE REGISTRAZIONE VACCINANDO MODIFICA TIPOLOGIA BENEFICIARIO

(T) RICERCA
U
a
Ricerca per ASL di iscrizione

CARICA ELENCO VACCINANDI ~  RICERCA VACCINANDI ~ DIARIO~ GESTIONE CENTRI VACCINI ~

Import Beneficiari / Modifica Tipologia Beneficiaric

MODIFICA TIPOLOGIA BENEFICIARIO

() RicERCA

Codice Fiscale *

‘ Ricerca

(1) DETTAGLIO BENEFICIARIO

Nome Cognome Tipologia Beneficiario *

ANNA ABATE Docente

72
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La gestione della modifica delle vaccinazioni registrate

Le funzionalita di Modifica e Cancellazione delle
vaccinazioni registrate sono riservate agli utenti
abilitati alla Gestione Centri vaccini che accedono
alla piattaforma con le credenziali SPID.

Occorre cercare il vaccinando tramite apposita
funzionalita di “Ricerca vaccinandi”

In corrispondenza della vaccinazione eseguita da
modificare, occorre selezionare dal menu “Azioni”
la voce “Modifica dati vaccinazione”(1);

Aggiornare i dati come necessario (farmaco, data
somministrazione, responsabile di vaccinazione,
lotto, sito di inoculazione, ora di somministrazione,
la pregressa positivita al covid);

Cliccare su “Salva”
modifiche apportate

(2) per confermare le
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La gestione della cancellazione delle vaccinazioni registrate

Le funzionalita di Modifica e Cancellazione delle
vaccinazioni registrate sono riservate agli utenti
abilitati alla Gestione Centri vaccini che accedono
alla piattaforma con le credenziali SPID.

Occorre cercare il vaccinando tramite apposita
funzionalita di “Ricerca vaccinandi”

In corrispondenza della vaccinazione eseguita da
modificare, occorre selezionare dal menu “Azioni”
la voce “Annulla dati vaccinazione”(1);

Cliccare su “Conferma” per confermare Ila
cancellazione (2).
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